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GESTION

1.DATOS GENERALES

»
18 DE JULIO DE 2025 <

FECHA DEL INFORME:
PERIODO DEL INFORME:

| DESDE: 12/06/2025 HASTA: 11/07/2025

2. INFORMACION DEL CONTRATO

‘No. Y FECHA DEL CONTRATO|

1700 DEL 5 DE JUNIO DEL ANO 2025 CD-1671 DEL |
PROCESO EN SECOP i

PUBLICADO EN (Marque con X)
[ CLASE DE CONTRATO!

SECOF | O SECOPII _X
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

| NOMBRE DEL CONTRATISTA. MONICA ALEJANDRA MORA RODAS
No. DE IDENTIFICACION C.C. No. 40.411.170 DE VILLAVICENCIO - META gl
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

'NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERQ DE IDENTIFICACION:

COMO PERIODISTA PARA APOYAR EL PROYECTO
PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION ¥ COMUNICACIONES - TIC

DIEGO ARMANDO BLANDON HERRERA
C.C. No. 10.014.975 DE PEREIRA RISARALDA

FECHA DESIGNACION | 05 DE JUNIO DE 202517
SUPERVISION: .

CONDICIONES INICIALES
VALOR DEL CONTRATO: TRECE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

MONEDA CORRIENTE ($13.500.000) -~

PLAZO DE EJECUCION:

TRES (3) MESES -

FECHA DE INICIC:

12 DE JUNIO DE 2025

FECHA DE TERMINACION:

[11DE SEF’ TIEMBRE DE 2025 _r‘
MODIFICACIONES:

CESION:

FECHA:

VALOR DE LA (S) ADICION(ES):
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
{(INICIAL + ADICION)

3 ON A | FECHA:

PRORROGAS:

MESES

Y/O DIAS | FECHA! |

TOTAL PLAZO DE EJECUCION
{INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES:

FECHA:

REIMICIOS:

FECHA

OTRAS MODIFICACIONES:

FECHA
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:!

3. INFORME DE ACTIVIDADES:
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ACTIVIDAD

Atender de manera oportuna el
cubrimiento  periodistico de las
actividades, fuentes y eventos que le
sean asignados

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

En el tiempo comprendido entre el 171 de junio y
el 10 de julio, realiceé el cubrimiento de las
actividades y programas de la Gerencia del
Cenfre vy |la= dependencias asignadas
eventualmente per el secretario de las Tic, entre
ellos:

Reunion de la gerencia de! centro con los
comerciantes de Villa Julia — julio 10

o : J i
e ] E

Reunion del secretario de fas Tic con presidentes

de junta cercanos al vive digital del Villa Fabiola

— junio 20

S = &

Visita gerencia centro a zona afectada en Villa
Julia = julio 8
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Realizar la labor periodistica de |

reporteria de las actividades de
la administracién municipal para
la elaboracién de informacion
noticiosa en diferentes formatos

tales como: boletines de
prensa, notas de radic y
audiovisuales; para ser
entregadas y divulgadas a
traves de Ios medios de
comunicacion locales,

regionales y nacionales

informacion entregada por mis fuentes y demas
dependencias asignadas en ciertos momentos, a
través de ocho (B) boletines de prensa, diez (10)
videos para publicacion, tres (3) historias, una (1)
pieza grafica, un (1) falso directo, una (1) cuna, '
(19) pregramas de radio y tres (3) programas
"Queé tal Villavo, agul esta el Alcalde”

.

Video para historias de la cuenta Villave FM —
tema linea de apoyo emocional cen la ESE
municipal — junio 26

! LaF Palmaditas

Video promocional feria en |la calle de las
palmaditas — junio 18

: '3'."-
Video reunién con comerciantes de Villa Julia
afectados por emergencia invernal — julio 10
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.Eh':-;.lII
Video para las historias de las cuentas de villavo

fm con invitada de salud — julic 10

pi}

Enttrevistas para Villavo Fm desde la secretaria

de Movilidad = julio 4

FERLA Exm e
PALMACITAS ¥

STYA

Pieza grafica promocional de la ferla en la calle
de las palmaditas - junic 25

3 Apoyar como maestro  de
ceremonias y'o presentador de
eventos institucionales cuando
as| se requiera
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Redactar copy para las diversas
publicaciones destinadas a la
difusian en las redes sociales
de la Alcaldia de Villavicencio y
las diferentes dependencias de
la Administracian Municipal.

| Presentacion del programa del Alcalde desde la

secretaria de gestion social solicitando ayudas
humanitarias para los damnificados del invierno
— julio 2

Durante este periodo, redacte once (11) copys
para las publicaciones que salieron por las
cuentas de Gerencia del Centro y Alcaldia de
Villavicencio,

Final de la primera fase de modernizacian del
pargue Libertadores — junio 12

Sensibilizacion de segunda fase en
Libertadores, con vendedores informales - junio
25

(.
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Video promocion feria en las palmaditas = junio
25

Video 2 promocional feria en las palmaditas —
junic 18

Jornada de embellecimients e iluminacion del
centro de la ciudad — junio 28
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Entrega inicial de ayudas humanitarias y
caracterizacion de afectados por ola invernal -
Julio 2

Jornada de poda, revision de camaras y arreglo
de luminarias en el centro — junio 26

Jornada de limpieza y ayuda a damnificados en
Cafio Negrito — julio 4
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Recepcian de ayudas humanitarias por parte de
empresas — julic 6

Caractenzacion de afectados porinvierno en la
parte alta de |la ciudad — julio 2

Infarme de avances en obra en villa Juliz a
comerciantes del sector — julie 10

Participar y apoyar en la
realizacion de  produclos

]
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informativos  radiales de |a
emisara oficial de Villavicencio
Villavo FM 973"

~ A

A

de medio ambiente — junio 18

- A
Entrevista con |a secretania de Gestion social
sobre recepcion de ayudas — julio &

o i

Fondo de Fomento — julio 7

de sensibilizacion - junio 20

Entrevista radial con ingeniero de la secretaria

Entrevista al secretario de Competitividad sobre

Entrevista a agentes de transito sobre campana
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Entrevista a la Gestora Social sobre ayudas

humanitarias —julio 2

Recopilar y  organizar la
informacion de los diferentes
programas, proyectos,
actividades, eventos y acciones
gue adelanta la alcaldia v sus
secretarias para la elaboracion
de notas pericdisticas a incluir
ert los boletines de prensa o en
los programas de la emisora
Willavo FM, para tal efecto,
debera evidenciar |2 realizacidn
de minimo ocho (8) notas
periodisticas mensuaies.

En el periodo cnmprend_ia'n entre el 11 de j.un'in y
el 10 de julio; redacté ocho (8) boletines de

prensa

Boletin del 10 de julio — gerencia del centro
liderard actividades en el sector de Vilia Julia

Boletin del 9 de julio — gerencia realizara
actividades para incentivar compras
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Eoletin del 7 de julio — caracterizacion y entrega
de ayudas humanitarias

Boletin del 2 de julio — con feria de descuentos
las palmaditas reactivd su economia

©  ==F8

S ) e i e Ty

Boletin del 27 de junio — Alcaldia cumple
compromisos con caseleros

— . e s e 3.5
Baletin del 27 de junio — el comercio de fas
palmaditas hoy en gran feria
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Boletin del 24 de junio — este 27 de junic feria
comercial en las palmaditas

Boletin del 16 de junio — acuerdo con
vendedoras busca mejorar la seguridad y el
orden en el centro

7 Colaborar y  apoyar las
transmisiones de radio por la
emisora Willavo Fi
97.3, cuando asl se requiera.

| Transmision desde el instituto de turismo — junio
27
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Participar en les comités
editoriales mensusles con la
secretaria o  dependencia
asignada como fuente, a fin de
coordinar la informacion gue se
difundira a través de los
diversos medios de
comunicacion

Transmisiﬁn desde la secretaria de Movilidad -
julio 4

Reunion con el secretario de las Tic— tema
conectividad con medios aliados — julio 7

Dar cumplimienta a la
caracterizacion y
diligenciamianto de los formatos
del procesc de gestion de las
comunicaciones, conforme a lo
establecide por el  Sistema

|



FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES ¥ CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION Pagina 14 de 18
DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ DE APOYO A LA g

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version: 1

Fecha 13/06/2025

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadigo: GCT-F-T8

GESTION
Integrado de Gestion I e ———
— CETTp [rer—]
ST T —— Ifl?-iﬂ o ] ] o e
——— e |-. B

Salicitud emision de cufia feria en las palmaditas
—junio 19

Solicitud pieza grafica feria en las palmaditas —
junio 19

10

Asistira  los  consejos  de |
redaccion gue se realizan
semanalmente con el objetivo
de coordinar el cubrimiento
periodistico vy la publicacion de
las actividades realizadas por la
Administracion Municipal con el
equipc de comunicaciones para
planear y definir las actividades
y estrategias gue se elecutaran
durante la semana de trabajo

Consejo de redaccion — julio 7
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11

Apoyar las demas funciones
gue le sean asignadas por
norma legal o por autoridad
competente de acuerde can la
naturaleza del contrato, el area
de desempefio y necesidad del
servicio

Fresentacion del programa del Alcelde desde la
Folicia Metrepalitana — junia 11

Fresentacion del programa del Alcalde desde el
edificio Polenza — |ulic 9

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestign Ambiental; ademas, di cumplimiente a |o estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Sequridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contratg que se r?l ciona en numeral 2 del presente informe.

o4

MONICA|ALEJANDRA MDRA RODAS
C.C. No. 40.411,170 DE VILLAVICENCIO /

CERTIFICACION DE CUMPLIMIEN#O POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO | Codigo: GCT-F-78

‘ o) PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Wersion: 01
| Fecha 13/06/2025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION Pagina 16 de 18

DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APDYO A LA d
GESTION

Teniendo en cuenta gue mediante acto administrativo del dia 05/08/2025 acepte como
SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y
de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero Fecha RP | Identificacion Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP) | L
3103 09/06/2025/ BPIN
2024500010024 -

Actualizacion e | $13.500.000 /
implementacion
del plan
estratégico de
comunicaciones
de fa
Administracion
Municipal de
Villavicencio -
. | Meta.

VALOR TOTAL $13.500.000 2

0401-2-3,23.01.0400.012
- 2024500010024~
1.3.3.1.00-021

4.2 BALANCE FINANCIERO. E| EEQWtE &5 el balance financiero de ejecucion cantractual,
coresponde al PAGO N°. 1 de 3.

Concepto Valor

|
VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $13:600, GD/G{/

| VALORES PAGADOS i
c VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME

| (incluir IVA si aplica) | P ¥
SALDD PENDIENTE POR PAGAR $8.000.000
| Saldo a favor del municipio (en el Ultime periodo de cobro) N.A
_f | Valor total a liberar del RP I:Ei'l el tltimo periodo de cobro) MNoA

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico gue teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifigue
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y ARL)
correspondiente al periode, asi:

Mes Fecha de Numero de IBC* Valor  Valor | Valor
Cotizado Pago Flanilla {base de pagado  pagadoen | pagado
cotizacién en PENSION* | en ARL"

gque cita la | SALUD*
planilla de
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aportes) | -
JUNIO 2025/07/04 /| 948?489620{;31.2&0.%9‘" $150.000 | $192.000 - $6.300

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico gue el coniratista hizo entrega en medio magnéatico v fisico de los archivos
y documentos y demds informacion manejada resultante durante el presente pericdo de ejecucion
(la informacion completa de |a ejecucian debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anaxar
CD con |2 informacion)

4.5 CUMPLIMIENTC DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico gue el contratista dio cumplimiento a los reguisites y lineamientos establecides por el
Sisterma Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Sistema de s Cumplié / No
Gestion aplicabla [FEqUIBI  Cumplia
Calidad Usa la documentacion vigente establecida aplicable el Cumplic

i desarrollc de las obligaciones contractuales.

Cumplia

{ Participd de las actividades programadas en S5T.
|

Sequridad y iReaIizé las obligaciones contractuales utilizando los Cumplia

Saluden el  elementos de proteccion personal o protocolos  de
Trabajo bioseguridad.

En el desarrollo de sus actividades no incurrid en actividades Cumplié

de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos

| necesarios. )
| La documentacion gue generd el contratista estd acorde a los Cumplia
Documental | lineamientos normativas en materia archivistica y politica de
! gestion documental de la entidad.
. Se manegld reserva de la informacidn utilizada para el Cumplid
Seguridady | b
Privacidad de |a Ld€sarrollo de sus obligaciones. _ _ _
i Se garantizo |a integridad y disponibilidad de la informacion Cumplia
Informacion

generada de la gestion contractual.

; . |El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a Cumplio
I ; ,
Esics Ao Ienie |los lineamientos normativos vigentes.

NOTA Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalie de la evaluacidn,

4.6 EVALUACION ¥ REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

|El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos

EAGELSIFE o servicios.

1
El centratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los productos
o senvicios

BUENA
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REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son '
graves, ni se considera que incumplio el misma.
El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se
NG GHMPLE considera que incumplid el misma.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMPLIMIENTO {Oportunidad en la entrega de los productos o semvicios:| cvoe enTE
Atencion a compromisos adguiridos) _ o
CALIDAD (Grado en el que el producte o servicio cumple las necesidades y| EXCELENTE
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato)

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto ylo servicio| EXCELENTE
suministrado)

EXCELENTE

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacidn de Servicios profesionales No, 1700 de 2[!25/
certifico el cumplimiento a cabalidad de las ohligaciones establecidas por parte del contratista vy el
desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°, 01
equivalente al 33.33% de ejecucion asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral y
a los principios de transparencia propios de la gestion administrativa y contractual, confirmo que fue
verificada la publicacion en SECOP del presente informe y demas documentos aprobados, razon por
la cual se autoriza el pago por &l valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESCS MONEDA
CORRIENTE (%4.500.000) .~

—3 1&@;5‘@\

DIEGO ARMANDO BLANDON HERRERA
Profesional grado 7
Secretario de las Tecnologias de la Informacion y comunicaciones TIC
Cel: 3124541992

ANEXOS:

Soportes de pago de la planilla seguridad social
CD (sl aplica),

Otros que considere necesarios,



